Arkivrutiner Barnehager Skaun kommune
	
	Journalføres
	Hvor
	System
	Gradering
	Oppbevaring
	Bevaring
	Fjernarkiv
	Depotarkiv
	

	Søknad om Bhg. plass
	Ja
	Sevicekontoret Rådhuset
	ESA
	Ja. Off.L § 13
	Rådhuset
	10 år
	
	
	

	Møteprotokoll SU
	Ja
	Barnehagen
	ESA
	Nei
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	25 – 30 år
	

	Møteprotokoll FAU
	Ja
	Barnehagen
	ESA
	Nei
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	25 – 30 år
	

	Brevjournal / postliste
	Ja
	Barnehagen
	ESA|
	Ja Off.L § 13
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	25 – 30 år
	

	Frammøtereg. Navnebok
	Kladdebok
	Barnehagen 
	
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	25 – 30 år
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Mapper for barn i barnehage
	Innhold
	Journalføres
	Hvor
	System
	Gradering
	Oppbevaring
	Bevaring
	Fjernarkiv
	Depotarkiv
	

	Korrespondanse
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år


	

	Fullmakter fra foresatte
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Helseerklæring
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Helseforhold
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	[bookmark: _GoBack]Funksjons- hemming
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Notater
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Rapporter
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Observasjoner/utfylt obs. skjema
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	IOP
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Godkjente referater  med foresatte
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Forebyggende barnevern
	Ja ?
	Barnehagen
	Visma ?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Hendelsesskjema
	?
	?
	?
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Skadeskjema (KLP)
	Ja
	Barnehagen
	ESA
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	Skadeskjema tannlege
	Ja
	Barnehagen
	ESA
	Iht. off. regelverk. Partsinnsyn
	Barnehagen
	Ja
	5 år
	10 år
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





