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Velg riktig utvalg

Tittel: Fyll inn den tittelen du vil ha i saksframlegget

Fyll i hlemmel

Mgtedato skal ikke fylles inn

Veer oppmerksom pa runder: Alle nye saksfremlegg skal behandles i ny runde.

Der det er et saksfremlegg som skal behandles i flere styrer/rad/utvalg skal alle behandlingene
av det saksfremlegget i samme runde. Du skal alltid ta stilling til runder hver gang du melder
opp til ny utvalgsbehandling.
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Utvalg : | ELDRE - Eldraradet » Metedato ==| el
Tittel : ESA8.1.22 D Lukket
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7] Ny journalpost #
Dok.mal ; | 5 - Saksfremlegg generelle saker. ~
DOK Type : | S - Saksfremlegg o
Velg dokumenter dette er et svar pa

D Dokumentnr Innhld Avsender Dato Type Status

Alle jpurnalposter i saken er avskrevet

Avbryt Nesle »=

Kommer da til journalposten

Pass pa at tittelen er riktig

Velge Lagre og Produsere

Nar saksframlegget er ferdig skrevet

NB! Viktig & bruke riktig metode ved lim inn av bilder og tabeller (bruksanvisning)
Ga ut med ESA og disketten

e Forskjellige valg:
o Velg arkiver og lukk: hvis du skal tilknytte/hente vedlegg

Eks:

Arkivsak:  07/1846 Datert: 13.01.2013
Dokumentnr : 07/1846-30 (51413) DOKIS (R)

Felles arkivdepot for kommunene i Oppland - IKA Opplandene

Send v||Flere valg ~

Dokumenter (1) Journalpostdetaljer Avsender/mottaker (1) Gradering Flere journalpostdetaljer v
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Avsender : [KTINF.RDS (Randi Dyrud Stare);
Iottakere :
Kopimottaker :

o Arkiver og fortsett med redigering: hvis du skal fortsette a skrive

o Saksframlegg er ferdig og settes pa saksliste: Brukes hvis det ikke skal til
ledergruppen for godkjenning

o Saksframlegg er ferdig. Sendes ledergruppa for godkjenning: Kommer da til
ledergruppen til godkjenning (det er matesekreteer som far dem pa ESA)



Arki?ere dokument med journalpostid = 13000077 i ESA

—Arkiver dokumentet og utfar et av felgende walg:

% fukiver og lukk
i~ akiver og fortzett med redigeningen
™ Saksframleqq er ferdig og kan settes pa sakslista

" Saksframleqg er ferdin. Sendes ledergruppa for godkjenning

NYHET: Lag kopi av sakframlegg

e Kan ta kopi av forrige sakframlegg
e Stdisaken

e Lag ny behandling

e Ok



Utvalgsbehandling (6)

Behandlingstype : |F‘S - Politizk behandling

Hjemmel for lukket mate : |

Rekkefoige Beh.type Utvalg

[=] Runde 1

v 1 PS5 - Poli... FSKAP - Formannskapet

v 2 PS - Poli.. KOM - Kommunestyret

v 3 PS - Poli.. FSKAP - Formannskapet

4 4 PS - Poli.. KOM - Kommunestyret

v 5 PS - Poli... KOM - Kommunestyret

* f PS - Pnli FSK&P - Formannskapet
Set B
Saksframlegg ] Wiz journalpost

Melding om vedtak 3
aksprotoko 3 \ Lag dokument Saksframlegg
Samlet saksframstiling  » é Lag kopi av dokument Saksframlegg

[#;]

Initierende journalpost  » is Felles arkivdepot for kommunene | Oppland - KA Opplandene

Endre Felles arkivdepot for kemmunene i Oppland - KA Opplandene
Tilknytt =aksframlegg

Referer til utvalg:

Nar dere har dokumenter som skal refereres til et utvalg f. eks formannskapet — Gjares det
slik:

Sta i journalposten:



e KIlikk pa flere journalpostdetaljer
e Velg refereres i utvalg

Arkivzak : 14 Datert : 03.03.2014 :
= Lag swvar Lag forelepig swar Send || Flere v
Dokumentnr : 14M1-2 (373114) DOKA (J)

SV: Periodisering - avlevering
dgdgdggdgdgdfggf

Dokumenter (1) £ | Journalpostdetaljer 3 | Avsender'mottaker (2) £
Dokumenter (1) CHNytt vedliegg <% Hent w

Awzender . Randi Torp;
Meottakere : IKTINF.RDS (Randi Dyrud Stere);
Kopimottaker :

& | Dokumenttittel Dok kategeori | Graderingskode Hjemmel Tilgangsgruppe

- E SV Periodizering - avievering BREW 13 - Opply=ninger =om er underla... Ofl § 13 jfr Fvl.. IKTINF - [kt og Informas

Klikk pa Ny utvalgsreferanse

Arkivsak :  14/1 Datert : 03.03.2014
Dokumentnr : 14/1-2 (3731/14) DOKA (J)

SV: Periodisering - avlevering
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Lag svar Lag forelapig svar Send « || Flere vs

Dokumenter (1) (3 | Journalpostdetaljer £ | Avsendermottaker (2) £1 | Gradering £ || Referel

Refereres i utvalg

Metedato Utwalg

Velg riktig utvalg



Ny utvalgsreferanse

Utvalg :

LFI NRF - Fidrerddet

ADMIN - Administragjonzsutvalget - Utgatt
ANU - Arbeidzmiljputvalgst
EIEINF - Komite® for eiendom og infraztruktur

FSKAP - Formannzkapet

Husk: Lagre

= ned nedzatt funkzjonsevne
HEOM - Helze og omzorgzkomitesn
KLAGE - Klagenemnda
KOM - Kemmunestyret
KOMMORG - Plangruppe Koemmuneorganisasjon - Utgatt
KONTROLL - Kentrollutralget
KULTUR - Plangruppe Kuttur - Utgatt

KM Rlemrim mom e e e



