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Føremål:  Visma eHandel
Omfang: Bestilling av varer på rammeavtale, og andre bestillingar 
Ansvar for rutine: Økonomisjef
	
	Kva
	Kven/rolle

	1.
	Rammeavtaler blir tilrettelagt av Ålesundsregionens innkjøpssamarbeid 
	Ålesund kommune

	2.
	Filer med priser blir innlest av økonomiavdelinga 
	Medarbeidar økonomi 

	3.
	Bestilling av varer: Bestillingsjournal blir arkivert i systemet. 
	Bestiller 

	4.
	Varemottak: Mottak av varer skal bli registrert. 
Register ligger i systemet. 
	Bestiller 
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