[bookmark: _GoBack]Saksbehandlingsrutiner ved søknader om skjenkeløyve.
Dette gjeld nye skjenkesøknader, endring av skjenkestyrar og ass skjenkestyrar og einskildløyve og ambulerande løyve

1. Søknad kjem inn i 360 – ny sak vert oppretta automatisk. 

1. Sakshandsamar sender søknad på «uttale» pr Epost

Ved nye skjenkesøknader går søknaden til uttale til : 
· Politiet  Voss
· Nav Voss
· Skatteoppkrevjar Voss 
· Skatt Vest 
· Av og Til koordinator Voss kommune

Ved søknad om ny skjenkestyrer  eller assisterande skjenkestyrer går søknaden til uttale til: 
· Politiet Voss

 	Ved søknad om einskildløve og ambulerande løyve går søknaden til uttale til: 
· Politiet Voss kommune
· Nav Voss
· Av og Til koordinator Voss kommune

1. Alle utaler vert sendt i retur på e-post og lagt inn i saka .
1. Sakshandsamar skriv utg. løyvebrev ved hjelp av standardtekst. 
1. Brevet vert sendt til  rådmann til godkjenning i 360. 
1. Rådmannen godkjenner/ikkje godkjenner. Evt. tilbake til pkt. 4 om nødvendig. 
1. Sakshandsamar ekspederer brevet til søkjar.  Kopi til  Politi, Skjenkekontroll og kommunal fakturering. 




