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Føremål: Sikre at informasjonen i Trio til ei kvar tid er oppdatert
Omfang: Servicetorg
Ansvar for rutine: Sentralbord
	
	Kva
	Kven/rolle

	1.
	Registrere nytilsette i Sula kommune med telefon, e-post, kodebrikke, arbeidsstad og arbeidstid 
	Sentralbord

	2.
	Motta og registrere endringar i informasjon som er registrert på tilsette i Sula kommune
	Sentralbord

	3.
	Slette personar som ikkje lenger er tilsett i Sula kommune
	Sentralbord



