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EXTENS
Føremål: Sikre forsvarleg postbehandling og arkivering i lukka fagsystem.
Omfang: Brukarar av Extens i Sula kommune
Ansvar for rutine: Rådgjevar oppvekst
	
	Kva
	Kven/rolle

	1.
	Vitnemål for avgangselevar
	Merkantilt tilsett skriver ut vitnemål for avgangselevar etter skuleslutt. Rektor scanner inn og lagrar vitnemål på sak «vitnemål avgangselevar for XX-skule»
I Acos.

	2.
	Klasselister for avgangselevar
	Merkantilt tilsett skriver ut klasselister for avgangselevar etter skuleslutt. Rektor scanner inn og lagrar klasselister på sak «Klasselister avgangselevar for XX-skule»
I Acos.
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