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POLITIATTEST - RUTINE
GODKJEND AV ARKIVLEIAR 08.03.2016

Eining for service- og stottetenester

Dykkar ref.:

I Sula kommune behandler vi politiattestar slik:

Dato:

08.03.2016

- Nytilsette 1 barnehage, skule, helseavdelinga og omsorgssektoren sender original politiattest

til Sula kommune per post.

Arkivet oppretter journalpost i Acos Websak og skanner oversendingsbrev med teksten

«Politiattest 1 original er levert saksbehandler» (ikkje politiattesten).

Den originale politiattesten oversendes saksbehandler per internpost/ post.

Saksbehandler avskriver journalposten med TO (tatt til orientering) i Acos nar
politiattest i original er motteke.
Etter dette skal saksbehandler makulere politiattesten.

- Nytilsette 1 barnevern sender inn original politiattest og merker konvolutten

«Barneverny.

Merkantil pa barnevern oppretter journalpost i Acos og skanner oversendingsbrev (ikkje

politiattesten).

Saksbehandler avskriver journalposten med TO (tatt til orientering) i Acos.
Politiattesten skal i henhold Forskrift om politiattest i henhold til barnevernlova § 8
oppbevarast sa lenge vedkomande er tilsett. Dette gjeld alle som jobber innafor barnevern.
Politiattesten blir i Sula kommune oppbevart i lasbart skap pa kontoret til merkantil pa

barnevern.

Med helsing

Randi Sjeli Brandal
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