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[bookmark: _GoBack]Eksempel – Registrere grunneieravtaler og saksdokumenter for grunneiere i 360
Trinn 1: Opprett grunneiendom:
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Anfør eventuelle notater:
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Knyt eventuelle eiendomsreferanser:
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Trinn 2: Opprett kontrakt:
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(NB! Bør knytes til respektive prosjekt/etappe)
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Knyte til eksisterende kontakt/grunneier:
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Evnt opprette ny kontakt/grunneier:
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Legg ved scannet dokument:
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Slik skal det se ut:
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VIKTIG! Knyte til eiendom:
[image: ][image: ]Slik skal det se ut:
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Anføre eventuelle notater:
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OBS! Generert dokumentnummer skrives på første side av den skriftlige kontrakten:
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Om ønskelig – knyte eiendom til prosjekt:
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Arkivere korrespondanse og andre dokumenter vedrørende grunneiere  enn grunneieravtaler:
Trinn 1: Opprett sak:
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Trinn 2: Registrere saksdokument (eks internt notat uten oppfølging):
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Legg til scannet dokument:
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Legg til berørt eiendom:
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Legg til alle eiendommer som er berørt av dokumentet og fullfør:
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