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Lunner kommune er organisert som et organ etter Forskrift om offentlig arkiv §1-1. Dette er meddelt arkivverket i brev av 09.01.03.

Alle enhetene utenfor Rådhuset har eget postmottak med egne arkiver og egen journal.

Rådhuset har sentralt postmottak for enhetene som er lokalisert på Rådhuset. 
Unntak: Lokale enheter
· PP-tjenesten, psykisk helse, barnevernet og helsestasjon. Enheten underlagt Familie og oppvekst.
· Tildelingskontoret
· Omsorgsboligene. Enhetene underlagt Tilrettelagte tjenester
· Lunner omsorgstjenesten
Klientsaker registreres i manuell journal og arkiveres i klientarkivet i avdelingen. Dokumenter av generell karakter, leveres sentralarkivet for registrering og arkivering.

Arkivtjenesten har det daglige ansvaret for kommunens dagligarkiv, bortsettingsarkiv og fjernarkiv. De skal sørge for at alle saksdokumenter håndteres riktig til riktig tid og at de kan stilles til disposisjon for de som spør etter dem (ansatte, presse og publikum). Dette vil gjelde både aktive og eldre saker/ dokumenter. En slik gjenfinning skal ikke være basert på enkeltpersoners husk, men skal kunne gjenfinnes ut fra korrekt arkivering i henhold til gjeldene lover og regler for arkivering i kommunal sektor. Arkivtjenesten journalfører post for alle kommunens enheter, med unntak av dokumenter som journalføres i fagsystemene. 
Hensikten med arkiv:
1. å støtte den daglige saksbehandlingen
2. å ivareta organisasjonens og enkeltmenneskers juridiske rettigheter
3. å være samfunnets langtidsminne
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